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Antrag auf Reisekostenerstattung  

 

 
Name:  

Reisezweck/ 
Reiseziel:  

Reiseantritt 
am:  um:  

Rückkehr 
am:   um:  

Reise 
von: (Wohnort) 

Reise 
nach:  

Benutztes 
Verkehrsmittel:  

Bei Pkw bitte Kfz-
Kennzeichen angeben:  

 

 
Summe 

davon Erstattungsanspruch 
gegenüber anderen Stellen 

(UEF, EUD o.a.) 

Fahrtkosten (Bahn, Flug1) lt. beiliegendem 
Originalbeleg 

   

Bahn (2.Kl.) 

Flug   

Fahrtkosten (mit eigenem PKW2) 
 

km-Geld für  km x € 0,20 

 
Gesamtbetrag  

 

 
Ich bitte um Erstattung des Betrages auf folgendes Konto: 

 
Kontoinhaber 

 
 

 
IBAN  

 
 

 
BIC 

 
 

 
Name der Bank 

 
 

 
 

Ich verzichte auf die Auszahlung und spende den erstattungsfähigen Betrag. Bitte stellen Sie 
eine Zuwendungsbestätigung aus.  

 
Ich versichere hiermit, dass mir die angegebenen Kosten tatsächlich entstanden sind. 
 
 
 
 

Datum, Unterschrift Antragsteller 
 
Fahrtkosten werden in Anlehnung an das Bundesreisekostengesetz erstattet. 

                                                      
1
 Bei Anreise mit dem Flugzeug sind neben der Rechnung zusätzlich das Flugticket, die Boarding 

Pässe und ein zum Zeitpunkt der Buchung gültiger Ausdruck der entsprechenden Bahnverbindung 
inklusive des Bahntarifs beizubringen. 
2
 Bei Benutzung des privaten PKW ist das Kennzeichen, Ausgangs- und Zielort und die 

zurückgelegte km-Zahl anzugeben. 


